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Wroctaw, 22.07.2025 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

»POLTEGOR - INSTYTUT” INSTYTUT GORNICTWA ODKRYWKOWEGO
zaprasza do skladania ofert na organizacje jubileuszu 75-lecia Instytutu

1. Informacje o Zamawiajacym:

,Poltegor — Instytut” Instytut Gornictwa Odkrywkowego ul. Parkowa 25, 51-616 Wroctaw;
www.igo.wroc.pl

2. Szczegoty dotyczace zamowienia:
- Rodzaj wydarzenia: Uroczysta gala z cze$cia oficjalna, bankietem oraz cze$cig artystyczna.
- Termin: 21 listopada 2025 (piatek).
- Przewidywana liczba gosci: 220 osob.
- Przewidywane godziny trwania: od 17:00 do 22:00.

- Wstepny harmonogram: 17:00-18:00 — cz¢$¢ oficjalna (przeméwienia, wreczenie nagrod), 18:00
—19:00 — cze$¢ artystyczna (wystep zespotu) , 20:00-22:00 — kolacja.

3. Zakres oczekiwanych ustug:

- Wynajem sali: Elegancka sala bankietowa moggca pomiesci¢ 220 0sob przy okragltych stotach, z
wydzielonym miejscem na sceng oraz bufet znajdujaca si¢ w Scistym centrum Wroctawia, z dostepem
do $wiatta dziennego.

- Ustugi gastronomiczne (catering):

o Forma: bufet z zimnymi przekaskami i goragcymi daniami, bufet stodkosci.

e Napoje: pakiet napojow bezalkoholowych (kawa, herbata, woda, soki, napoje gazowane), bar na
wybrane alkohole (wino biate/czerwone, piwo) przez 4 godziny.

e Specjalne wymagania: prosimy o uwzglednienie w menu dan wegetarianskich.

- Obstuga techniczna:

Wsparcie techniczne przy podiaczeniu i ustawieniu sprzetu,
Scena o wymiarach 6x4 metry,

Oswietlenie: pomoc w ustawieniu odpowiedniego o$wietlenia.
Multimedia: projektor i ekran do wyswietlenia prezentacji/filmu.

- Obshuga: koordynator wydarzenia ze strony obiektu, obstuga kelnerska, obstuga szatni.

- Dodatkowe elementy: prosimy o informacj¢ o dostepnosci parkingu dla gosci, mozliwosci
zorganizowania noclegdéw, podstawowa dekoracja
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stotow.

4. Sposob przygotowania oferty:

Prosimy o przygotowanie oferty zawierajacej: propozycje menu w kilku wariantach cenowych,
szczegotowy kosztorys z podzialem na poszczeg6lne ustugi (wynajem sali, catering, obstuga itp.),
zdjecia sali oraz informacje o dostepno$ci w wybranym terminie.

Oferta powinna zawiera¢ adres, siedzib¢ Wykonawcy, numer telefonu lub adres e-mail do kontaktu
oraz ceng netto i brutto za przedmiot zamdéwienia.

5. Skiadanie oferty:

— Oferty nalezy sktada¢ w formie elektronicznej na adres e-mail: katarzyna.kowalewska@igo.wroc.pl
oraz poltegor@igo.wroc.pl do dnia 30.07.2025 r. do godz.12.00.

— Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

— Dostawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.

— W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

6. Kontakt z Zamawiajgcym:
Pytania w sprawie oferty prosimy kierowac¢ na adres poczty elektronicznej ,,Poltegor — Instytut” Instytut

Gornictwa Odkrywkowego: Katarzyna.kowalewska@igo.wroc.pl w terminie do 29.07.2025 roku do
godziny 9.00.



