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Wroctaw, 08.09.2025 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

»POLTEGOR - INSTYTUT” INSTYTUT GORNICTWA ODKRYWKOWEGO
zaprasza do skladania ofert na organizacje jubileuszu 75-lecia Instytutu

1. Informacje o Zamawiajacym:

»Poltegor — Instytut” Instytut Gornictwa Odkrywkowego ul. Parkowa 25, 51-616 Wroctaw;
WWW.igo.wroc.pl

2. Szczegoty dotyczace zamowienia:
- Rodzaj wydarzenia: Uroczysta gala z cze$cia oficjalng, bankietem oraz czgscig artystyczng.
- Termin: 2 grudnia 2025 (wtorek).
- Przewidywana liczba gosci: 220 osob.
- Przewidywane godziny trwania: od 17:00 do 22:00.

- Wstepny harmonogram: 17:00-18:30 — cze$¢ oficjalna (przemoéwienia, podziekowania, itp.),
18:30 — 19:30 — czes$¢ artystyczna (wystep zespotu) , 19:30:00-22:00 — kolacja.

3. Zakres oczekiwanych ustug:
- Wynajem sali:
e elegancka sala bankietowa ktora:

— moze pomiesci¢ 220 0sob przy okragtych stotach na max. 10 oséb,

— posiada wydzielone miejsce na sceng o wymiarach minimum 6m X 4m X 0,4m,

— posiada wystarczajgca powierzchni¢ aby umiesci¢ w niej bufet,

— powierzchnia sali minimum 400 m?,

— wyposazona jest w projektor multimedialny oraz ekran w takim rozmiarze, a takze
zlokalizowany w taki sposob, aby tres¢ prezentowana na ekranie byta odpowiednio
widoczna z kazdego jej miejsca,

— posiada odpowiednie nagto$nienie oraz o$wietlenie sztuczne,

— posiada dostep do $wiatla dziennego,

— nie jest zlokalizowana ponizej parteru,

— nie zawiera elementow spadow i pochylen ograniczajacych lub utrudniajacych poruszanie
sig,

— jesli jest podzielona kolumnami to w taki sposob Ze nie ograniczajg one widocznos$ci sceny
oraz ekranu,

— ma wysoko$¢ minimum 4 metry,
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o kategoria obiektu powinna odpowiada¢ standardowi co najmniej obiektu czterogwiazdkowego,
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sg §wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2017
r. poz. 2166);

e obiekt zlokalizowany powinien by¢ w $cistym centrum Wroctawia,

e obickt powinien znajdowac si¢ w odlegto$ci maksymalnie 5 km od siedziby ,,Poltegor-Instytut”
(odleglos¢ mierzona za pomoca google maps: trasa piesza, najkrotsza trasa).

- Ustugi gastronomiczne (catering):
e Forma: bufet:

- bufet zimny (przystawka)- minimum dwa rodzaje;

- bufet ciepty- zupa,;

- danie gléwne- minimum 3 rodzaje do wyboru, w tym jedno wegetarianskie;
- deser- minimum dwa rodzaje do wyboru.

e Menu powinno zawiera¢ dania migsne i wegetarianskie.
o Napoje: pakiet napojow bezalkoholowych (kawa, herbata, woda, soki, napoje gazowane), napoje
alkoholowe- (wino biate/czerwone, piwo) przez 4 godziny.

- Obsluga techniczna:

e Wsparcie techniczne przy podtaczeniu i ustawieniu sprzetu,
e Oswietlenie: pomoc w ustawieniu odpowiedniego o$wietlenia.
e Multimedia: projektor i ekran do wyswietlenia prezentacji/filmu.

- Obshuga: koordynator wydarzenia ze strony obiektu, obstuga kelnerska, obstuga szatni.

- Dodatkowe elementy: prosimy o informacj¢ o dostgpnos$ci parkingu dla gosci, mozliwosci
zorganizowania noclegow.

4. Sposob przygotowania oferty:

Oferta powinna zawiera¢ : propozycje menu w kilku wariantach cenowych, szczegétowy kosztorys z
podziatem na poszczegdlne ustugi (wynajem sali, catering, obstuga itp.), zdjecia sali oraz informacj¢ o
dostepnosci w wybranym terminie.

Oferta powinna zawiera¢ adres, siedzibe Wykonawcy, numer telefonu lub adres e-mail do kontaktu
oraz ceng netto i brutto za przedmiot zaméwienia.

5. Kryteria oceny
Oferty Wykonawcow, ktore nie beda podlegaly odrzuceniu bedg oceniane w nastgpujacy sposob

Kryterium Liczba punktow
(znaczenie)
Cena netto (C) - waga 75% max. 75

W ramach niniejszego kryterium Wykonawcy zostang
przypisane punkty w skali od 0 do 75

Punkty w kryterium ,,cena” zostang obliczone wg wzoru:

C= Cin/Cpad X 75 pkt

gdzie C- liczba punktéw mozliwych do uzyskania w kryterium
,cena”’

Cmin — najnizsza cena sposrdd ofert nieodrzuconych

Chad — cena oferty badanej nieodrzuconej




2 Standard obiektu (S)- waga 15% max. 15
Najwyzsza liczba punktéw mozliwa do otrzymania w
niniejszym kryterium wynosi 15.

Punkty za kryterium standard obiektu zastang przyznane w
nastepujacy sposob:

- w przypadku obiektu o standardzie ,,4 gwiazdek”
Wykonawca otrzyma 0 punktow

- w przypadku obiektu o standardzie ,,5 gwiazdek”
Wykonawca otrzyma dodatkowo 15 punktow

3 Odlegtos¢ od Instytutu (O)- waga 10% max. 10
Najwyzsza liczba punktéw mozliwa do otrzymania w
niniejszym kryterium wynosi 10.

Punkty w kryterium ,,odleglo$¢” zostang obliczone wg wzoru:
O= Onmin/Opag X 10 pkt

gdzie O- liczba punktow mozliwych do uzyskania w Kryterium
»odleglos¢”

Omin — najkrotsza odleglos¢ sposrod ofert nieodrzuconych

Obad — odleglos¢ oferty badanej nieodrzucone;j

Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana ta oferta, ktora uzyska najwicksza liczbe punktéw (P) wyliczona
zgodnie z ponizszym wzorem:

P=C+S+0

gdzie:

P- taczna liczba punktow ocenianej oferty;

C- liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,cena netto”;

S- liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,standard”;

O- liczba punktow uzyskanych w kryterium ,,odlegtos¢”.

6. Skladanie oferty:

— Oferty nalezy sktada¢ w formie elektronicznej na adres e-mail: katarzyna.kowalewska@igo.wroc.pl
oraz poltegor@igo.wroc.pl do dnia 12.09.2025 r. do godz.12:00.

— Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

— Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

— W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

7. Kontakt z Zamawiajgcym:
Pytania w sprawie oferty prosimy kierowac na adres poczty elektroniczne;j ,,Poltegor — Instytut” Instytut

Gornictwa Odkrywkowego: Katarzyna.kowalewska@igo.wroc.pl w terminie do 10.09.2025 roku do
godziny 12:00.




